
 

Estimados/as Padres y Apoderados/as: 
Junto con saludar, comunico a ustedes que, como Equipo Directivo, y en relación a nuestro Plan de 
Aprendizaje Remoto, hemos decidido la implementar correos institucionales para los estudiantes de I medio 
a IV medio con el objetivo de potenciar este proceso. 

Los correos electrónicos son una herramienta comunicativa por lo cual esperamos que les sea de utilidad y 
puedan aprovechar al máximo sus beneficios; es por esto que será el medio oficial de comunicación entre 
docente- estudiantes y viceversa 

Pasos a seguir: 
  

1. Lo primero debe dirigirse a Gmail.com, donde lo va a direccionar a la siguiente ventana: 

 
2. En correo electrónico debe escribir el mail institucional que está formado por el primer nombre “punto” 

apellido paterno y la inicial del segundo apellido más la extensión @colegiosanfco.cl, ejemplo: 
  

Margarita Pinto Donoso su correo será margarita.pintod@colegiosanfco.cl 
 

 
  

3. Posteriormente presionar “siguiente” e ingresar la clave: csfacsfa para iniciar la primera sesión, la cual 
deberá ser cambiada por el usuario.   
4. El correo asignado deberá utilizarse única y exclusivamente para asuntos relacionados con el colegio. 
5. Los apoderados que no completaron el primer formulario hasta el dial 12 de junio podrán hacerlo el 
lunes 22, desde la página web de nuestro colegio, para que el estudiante obtenga su mail institucional. 
6. Cualquier duda en relación a este medio de comunicación se debe realizar al siguiente correo: 
comunicaciones@colegiosanfco.cl 
  

 Esperando que esta información sea de gran ayuda a nuestros estudiantes, se despide atentamente, 
 

Equipo de Comunicaciones 

Colegio San Francisco de Asís de la Florida 
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